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BEWERBUNGSPROZESS

Liebe Bewerberin, lieber Bewerber,
diese Ubersicht soll Ihnen helfen, Ihre Bewerbung zligig und reibungslos abzuschlieRen.

Akademische Ausbildung:

Bitte geben Sie beim Anlegen Ihrer Bewerbung im AIHE Portal an, ob Sie einen akademischen
Abschluss haben (z. B. Bachelor-, Master-, Magister-, einen universitaren Diplomabschluss
oder einen vergleichbaren Abschluss mit ECTS oder Credit Points). Weiterbildungen ohne
ECTS gelten nicht als akademischer Abschluss.

Bewerbung mit oder ohne akademischen Abschluss:

Abhéngig davon, ob Sie bereits einen akademischen Abschluss mitbringen oder nicht, setzen
Sie im Bewerbungsportal bei der entsprechenden Frage den Haken bei ,Ja“ oder ,Nein®.

Dateiupload im Bewerbungsportal:

e Upload Uber das AIHE Portal — Bewerbungen per E-Mail werden nicht berlicksichtigt.

e Eine PDF-Datei pro Upload-Feld — bitte Dokumente vorab zusammenfligen.

o Bereits hochgeladene Dateien werden durch neue Uploads Uberschrieben.

e Unvollstandige Bewerbungen kénnen bearbeitet werden.

¢ In jedem Upload-Feld muss etwas hochgeladen werden — ggf. eine Datei, die erklart,
warum das geforderte Dokument nicht vorliegt.

Sprachen:

o Dokumente werden auf Deutsch oder Englisch akzeptiert.

o Andere Sprachen: Laden Sie eine offizielle Ubersetzung und das Original hoch.

o Verfassen Sie Lebenslauf und Motivationsschreiben in der Sprache des Studiengangs.

e Sofern es sich bei der Sprache des Studiengangs nicht um lhre Muttersprache handelt,
fordern wir bei Bedarf einen Sprachnachweis von lhnen ein.

Erforderliche Unterlagen bei allen Bewerbungen

1. Geburtsurkunde Alternativ ein zweites Ausweisdokument (z.B.
Reisepass, Fuhrerschein)

2. Giiltiges Ausweisdokument Personalausweis oder Reisepass

3. Lebenslauf Darstellung lhrer schulischen und beruflichen

Stationen sowie Tatigkeiten
4. |hr héchster Schulabschluss Z. B. Abitur, Fachhochschulreife,
Realschulabschluss
5. Motivationsschreiben Inhalt:
e Warum mdchten Sie diesen Studiengang
absolvieren?
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e Wasist Ihr Ziel?

¢ Welche Vorerfahrungen bringen Sie mit?
e Haben Sie die notige Zeit?

e Warum bevorzugen Sie ein Fernstudium?

Form:
¢ Kopfzeile mit Anrede (AIHE), Studiengang und
Datum

e Name unter dem Text, mit Unterschrift

e Das Schreiben muss sich konkret auf den
gewahlten Studiengang beziehen.

e Umfang: ca. eine DIN A4-Seite

Zusatzliche Unterlagen bei akademischem Abschluss

6. Urkunde und Transcript des Falls kein Transcript vorliegt (z. B. bei alteren
akademischen Abschlusses/ AbschlUssen), bitte alle verfligbaren
der Abschliisse Abschlussdokumente hochladen.

Zusatzliche Unterlagen bei Bewerbung tiber Berufserfahrung

6. Nachweis Berufsausbildung Weiterbildungen nur passend zum Studium
und/oder Weiterbildungen
7. Berufsbelege Anstellung: z.B. Arbeitszeugnisse/
Fiir Master: mind. 6 Jahre Bescheinigungen der Arbeitgeber mit Informationen

Fiir Bachelor: mind. 3 Jahre zu
e Dauer (Start & Ende) der Beschaftigung
e |hrer Funktion im Unternehmen
e Umfang der Tatigkeit (Vollzeit/ Teilzeit)
Selbstandigkeit: z.B. Bescheinigungen des
Steuerberaters/ Finanzamt (Betrage kénnen
geschwarzt werden), Gewerbeanmeldungen,
Auszug aus dem Handelsregister.
Bei Bedarf fordern wir weitere Unterlagen nach.

Weitere Informationen

e Die Studiengebuihren finden Sie auf unserer Website.
o Bitte beachten Sie, dass nach Vertragsabschluss Kosten anfallen.

Kontakt fiir Riickfragen

E-Mail: aihe@academic-institute.com
Telefon (Mo-Do, 09:00-17:00 Uhr): +49 (0)451 889 36 360
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